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Obecna ustanoveni

Tato smérnice upravuje organizaci a poskytovani poradenskych sluzeb v matefské Skole v souladu
zejména se zakonem ¢. 561/2004 Sb., Skolskym zékonem, ve znéni pozdé&jSich predpisl, zejména §
120a, a vyhlaskou ¢.72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych
poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpis.

1. Organizace poradenskych sluzeb v materské Skole

a) Reditelka mateiské $koly zabezpeduje poskytovani poradenskych sluzeb ve $kole.

b) Poradenské sluzby v materské Skole poskytuji zpravidla ucitelé materské Skoly urceni feditelkou
postupem podle § 120a odst. 2 Skolského zakona. SloZeni pedagogickych pracovnikd, ktefi se na
poskytovani poradenskych sluzeb podileji, stanovi feditelka Skoly po projednani v pedagogické
radé.

c) V matefské Skole se na poskytovani poradenskych sluzeb podileji:

® Bc. Jifina Pferovska, feditelka Skoly
e L enka Pokorn4, DiS., uditelka

e Denisa Fominova, ucitelka

¢ Ing. Lucie Michalova, uditelka

d) Uréeni pedagogicti pracovnici spolupracuji se vSemi pedagogy Skoly, se zakonnymi zastupci déti, se
Skolskymi poradenskymi zafizenimi, zejména pedagogicko-psychologickou poradnou (PPP) a
specialné pedagogickym centrem (SPC), a podle povahy situace také s dalSimi subjekty, napfiklad
organem socialné-pravni ochrany déti (OSPOD).
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e) Materska Skola zajiStuje poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a vzdélavacim potfebam
déti Skoly.

2. Rozsah a cile poradenskych sluzeb
Poradenské sluzby v matefské Skole jsou zaméfeny zejména na:
¢ identifikaci vzdélavacich potrfeb déti a véasnou podporu déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami;
¢ identifikaci a podporu déti nadanych a mimofadné nadanych;
e podporu déti s potencialnim rizikem Skolni nelspéSnosti nebo s obtizemi v oblasti klicovych
osobnostnich, socialnich a vzdélavacich predpokladd;
e zajistovani kvality a organizace podpory vzdélavani déti, véetné podplrnych opatfen;
® prevenci rizikového chovani a podporu bezpeéného, respektujiciho a podnétného prostredi Skoly;
* metodické konzultace mezi pedagogy a spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi;
e pribéiné a srozumitelné predavani informaci zakonnym zastupclm o realizované i navrhované
podpore jejich ditéte;
e podporu déti s odliSnym matefskym jazykem a déti-cizinc(, véetné koordinace jazykové podpory
a bezplatné jazykové pfipravy, jsou-li pro ni splnény zakonné podminky;
e spolupraci s dalSimi Skolami, Skolskymi zafizenimi a organy vefejné moci v zajmu ochrany prav
a podpory ditéte.

3. Pravidla poskytovani poradenskych sluzeb

a) Skola poskytuje détem a jejich zakonnym zastupclim standardni poradenské sluzby bezplatné.

b) Poradenské sluzby jsou poskytovany s ohledem na nejlepsi zajem ditéte, jeho individualni potreby,
vék, vyvojovou Uroven a rodinny a socialni kontext.

c) P¥i poskytovani poradenskych sluzeb pracovnici Skoly dodrzuji etické zasady, chrani ddstojnost
ditéte a podporuji jeho bezpeci, samostatnost a socialni za¢lefiovani.

d) Je-li ditéti poskytovana individualni psychologicka, specialné pedagogickd nebo logopedicka
poradenska sluzba ve Skole odborné zplsobilym pracovnikem, $kola pfed jejim zahdjenim
prokazatelné a srozumitelné informuje zakonného zastupce o podstatnych nalezitostech sluzby.
Pisemny souhlas zakonného zastupce se nevyzaduje, pokud jiny pravni pfedpis nestanovi jinak.

e) Vyzaduje-li konkrétni postup nebo podptrné opatieni podle jiného pravniho pfedpisu informovany ¢i
pisemny souhlas zakonného zastupce, Skola tento souhlas pred realizaci zajisti.

f) Zakonny zastupce je podle povahy poskytované sluzby informovan zejména o jejim ucelu, povaze,
rozsahu, pfedpokladaném pribéhu a o osobé, ktera ji zajistuje, dale o pravech a povinnostech
spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb a o moznostech obratit se na Skolské poradenské
zarizeni nebo Ceskou $kolni inspekci.

g) Skola priibézné sleduje a vyhodnocuje Géinnost poskytované podpory a podle potieby ji upravuje ve
spolupraci se zakonnymi zastupci a Skolskym poradenskym zafizenim.

h) Psychologickou, specidlné pedagogickou nebo logopedickou diagnostiku v odborném smyslu
a vydavani zprav a doporuceni Skolského poradenského zafizeni zajistuji pouze odborné zplsobilé
osoby a pfislusna Skolska poradenska zafizeni v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy.
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4. Program poradenskych sluzeb Skoly

Matefska Skola uskuteCnuje program poradenskych sluzeb, ktery vymezuje rozsah a organizaci
poradenské podpory poskytované détem, zdkonnym zastupclm a pedagogickym pracovnikiim.
Program navazuje na systém pedagogické diagnostiky, podpory déti se specialnimi vzdélavacimi
potfebami, podpory nadani, jazykové podpory déti s odliSnym matefskym jazykem a na preventivni
plsobeni Skoly.

Preventivni plsobeni matefské Skoly je soucasti béZzného vzdélavaciho procesu a sméfuje zejména
k podpofe bezpeénych vztah(, prosocialniho chovani, zdravého Zivotniho stylu, pfedchazeni socialnimu
vylouceni a véasnému zachyceni rizikovych situaci.

5. Rozdéleni oblasti podpory mezi urcené pedagogické pracovniky

Ing. Lucie Michalova

¢ koordinuje podporu zaéleniovani déti s odliSnym mateiskym jazykem a déti-cizinc;

¢ podili se na organizaci jazykové podpory a bezplatné jazykové pfipravy déti-cizincl, jsou-li pro ni
splnény zdkonné podminky;

e pfedava zakonnym zastupclm pribézné informace o realizované a navrhované podpofe ditéte;

e spolupracuje s uditeli, zdkonnymi zastupci a Skolskymi poradenskymi zafizenimi pfi planovani
a yhodnocovani podpory;

¢ poskytuje metodickou podporu pedagogiim pfi praci s détmi s odliSnym matefskym jazykem.

Denisa Fominova

¢ podili se na véasném rozpoznavani obtizi v chovani, vztazich a socialnim zac¢lenovani ditéte;

¢ poskytuje pedagogickou poradenskou podporu zadkonnym zastupclm a ve spolupraci s feditelkou
doporucuje podle potfeby kontakt s odbornym pracovistém;

e podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit podporujicich dusevni pohodu, bezpeci a zdravé
vztahy mezi détmi;

e spolupracuje s pedagogy pfi nastavovani podpory détem s dlouhodobymi nebo opakujicimi se
obtizemi.

Lenka Pokorna, DiS.

¢ podili se na véasném rozpoznavani vzdélavacich, socialnich a rodinnych obtizi ditéte, které
mohou ovliviovat jeho vzdélavani a zaclenovani;

e spolupracuje pfi tvorbé, realizaci a vyhodnocovani plan pedagogické podpory a individualnich
vzdélavacich pland, jsou-li zpracovavany;

¢ spolupracuje s uciteli, zakonnymi zastupci a Skolskymi poradenskymi zafizenimi;

e pfedava zakonnym zastupclm prabézné informace o realizované a navrhované podpofe jejich
ditéte.

Bc. Jifina Pferovska
¢ zabezpecuje a koordinuje systém poradenskych sluzeb v mateiské skole;
¢ poskytuje metodickou podporu pedagoglim v oblasti vychovy a vzdélavani déti a vzdélavani déti se
specialnimi vzdélavacimi potfebami;
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® konzultuje se zakonnymi zastupci a pedagogy nastaveni podpory ditéte;

¢ koordinuje spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a dal§imi odbornymi pracovisti;

¢ zajisStuje projednani sloZzeni pedagogickych pracovnikd podilejicich se na poradenskych sluzbach
v pedagogické radé.

6. Spoluprace se zakonnymi zastupci a odbornymi pracovisti

e Zakonni zastupci jsou v€as a srozumitelné informovani o zjiSténych vzdélavacich potfebach ditéte,
navrhované podpofre a jejim vyhodnocovani.

e Konzultace probihaji individualné, zpravidla po prfedchozi domluvé, v prostfedi zajiStujicim
soukromi.

e Pokud potfeby ditéte pfesahuji moznosti bézné pedagogické podpory Skoly, matefska Skola
doporuci zakonnému zastupci vyuziti sluzeb pfislusného Skolského poradenského zafizeni nebo
jiného odborného pracovisté.

® Pfi spolupraci s organy vefejné moci Skola postupuje v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy
avzdy se zietelem k ochrané prav a zajmu ditéte.

7. Casova dostupnost poradenskych sluzeb

Urceni pedagogicti pracovnici poskytuji konzultace détem, zadkonnym zastupclm a pedagoglim podle
aktualni potfeby a po predchozi domluvé. V naléhavych situacich Skola postupuje bez zbyte¢ného
odkladu a podle povahy situace zajisti kontakt s odpovidajici odbornou sluzbou.

8. Informovanost o poradenskych sluzbach

Prehled poradenskych sluzeb poskytovanych matefskou Skolou, zplsob kontaktovani uréenych
pedagogickych pracovnik(l a zakladni informace pro zakonné zastupce jsou zvefejnény na webovych
strankach Skoly a jsou dostupné také v matefské Skole.

9. Ochrana informaci a osobnich udajt

e Informace o détech a jejich zdkonnych zastupcich ziskané v souvislosti s poskytovanim
poradenskych sluzeb jsou divérné a jsou zpracovavany pouze v rozsahu nezbytném pro plnéni
ukoll skoly.

e P¥i zpracovani osobnich udajl Skola postupuje v souladu s nafizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 (GDPR), zakonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdajd, a dalSimi
pfisluSnymi pravnimi pfedpisy.

® Pracovnici zachovavaji ml¢enlivost o skute¢nostech tykajicich se ditéte a jeho rodiny, pokud pravni
predpis nestanovi povinnost informaci sdélit.

e Elektronickd dokumentace je uloZzena pouze v zabezpecenych systémech Skoly s pfistupem
opravnénych uzivatell. Listinnd dokumentace je ukladana tak, aby k ni nemély pfistup neopravnéné
osoby.

* Pfi zméné pracovnika zajistujiciho konkrétni oblast poradenské podpory zajisti feditelka Skoly
bezpecné predani nezbytné dokumentace nebo jeji ulozeni podle spisového a skartaéniho fadu
Skoly.
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10. Dokumentace a vyhodnocovani
¢ O poradenské podpofe a podplirnych opatfenich vede $kola dokumentaci v rozsahu stanoveném
pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pravidly Skoly.
e Dokumentace musi byt vécna, pfiméfena ucelu, pribézné aktualizovanad a zabezpeéena pred
neopravnénym pfistupem.
e Uginnost systému poradenskych sluzeb je prib&zné vyhodnocovana v ramci pedagogického vedeni
Skoly a kontrolni a hospitac¢ni ¢innosti.

11. Zavérecna ustanoveni
® Za kontrolu dodrzovani této smeérnice odpovida feditelka Skoly.
e Smeérnice je uloZzena v dokumentaci Skoly a nakladani s ni se fidi spisovym a skartacnim fadem
Skoly.
® Zmeény této smérnice jsou provadény formou aktualizaci.
® Smérnice nabyva Ucinnosti dnem 19. 1. 2026.

V Plzni dne: 12.8.2026

Bc. Jifina Pferovska
feditelka sSkoly
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PRILOHA G. 1
POTVRZENi O INFORMOVANI O POSKYTOVANiIi PORADENSKYCH SLUZEB V
MATERSKE SKOLE

Tato pfiloha slouzi k prokazatelnému a srozumitelnému informovani zakonného zastupce
o poradenskych sluzbach poskytovanych v matefské Skole.

Mateiska Skola 87. materska Skola Plzen, Komenského 46,
pfispévkova organizace

Sidlo Komenského 1366/46, Plzen 323 00

Jméno a pfijmeni ditéte

Datum narozeni

Trida

Matefska Skola informuje zdkonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach, které poskytuje
v rozsahu odpovidajicim potfebam déti Skoly.

Poradenské sluzby v matefské Skole poskytuji zpravidla ucitelé matefské Skoly urceni feditelkou Skoly.
Podle persondlnich podminek se na nich mlze podilet také odborné zptsobily psycholog, specidlni
pedagog, Skolsky logoped nebo socialni pedagog.

Zakonny zastupce byl srozumitelné informovan zejména o:
® (ICelu a zakladnim rozsahu poradenskych sluzeb poskytovanych skolou;
® osobach, které se v mateiské Skole na poskytovani poradenskych sluzeb podileji;
¢ zplisobu a podminkach poskytovani individualni poradenské podpory;
e pravech a povinnostech ditéte a jeho zakonného zastupce v souvislosti s poradenskymi sluzbami;

e moznosti obratit se na pfislu$né skolské poradenské zafizeni nebo Ceskou $kolni inspekci.

Dulezité: K poskytnuti individualni psychologické, specidlné pedagogické nebo logopedické
poradenské sluzby ve Skole se pisemny souhlas zdkonného zastupce nevyzaduje, pokud jiny pravni
prfedpis nestanovi jinak. Pfed poskytnutim takové sluzby musi byt zakonny zastupce prokazatelné
a srozumitelné informovan.

Toto potvrzeni slouzi jako doklad o splnéni informacni povinnosti Skoly; nejde o obecny souhlas s
poskytovanim vSech poradenskych sluzeb.

\Y dne

Podpis zdkonného zastupce:
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